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SO LAO PONG - THUCNG BINH & XH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGHE HA TINH Pic lap - T do - Hanh phiic

Sé: 147/QD-TrTCN Ha Tinh, ngay 25 thang 02 niim 2019

QUYET BINH
Ve vu;c sir dl,lng hd so, sb sich di¢n tir-
trén h¢ thong phin mém quan Iy dao tao SIMS.NET

HIEU TRUONG TRUGNG TTRUNG CAP NGHE HA TINH

Cin cir Quyét dinh sb: 2610/QD-UBND ngay 09/11/2006 ciia UBND tinh Ha Tinh
vé viéc thanh I1ap Trudng Trung cdp nghé Ha Tinh;

Cin ctr Quy ché td chirc, hoat dong cia trudng Trung cp nghé Ha Tinh dugc phé
duyét va Ban hanh tai Quyét dinh s6 1037/QD-TrTCN ngay 28/9/2017;

0 Cén cit Thong tu 23/2018/TT-BLPTBXH ngay 06/12/2018 cia B9 Lao ddng -
Thuong binh va X3 hoi vé viéc Quy dinh vé hd so, sb sach trong dio tao trinh d§ trung
cép, trinh d0 cao dfmg;

Cin ctr théng tu 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/12/2018 Sira dbi, bd sung mot s6
diéu thoéng tu 42/2015/TT-BLDTBXH ngiy 20/10/2015 quy dinh vé dao tao thudng
xuyén, Thong tu sé 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 quy dinh ché d 1am viéc
ctia nha gido gido duc nghé nghi¢p, Thong tu s6 08/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017
quy dinh chuén v& chuyén mén, nghiép vu d6i v6i nha gido gido duc nghé nghiép, Thong
tu s6 10/2017/TT/BLDTBXH ngay 13/3/2017 quy dinh vé mau bing tét nghiép trung
cp, cao déng va Thong tr s6 31/2017/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2017 quy dinh v& dao
tao trinh 6 Cao ding, Trung cp, So cip theo hinh thirc d3o tao vira lam vira hoc.

Xét d& nghi ctia P.Trudng phong Dao tao - Quén sinh.

® QUYET DPINH:
: Dleu 1. Ban hanh quy dinh v& viéc sir dung hd SO, sd sach dién tir trén hé théng
phén mém quan ly dao tao SIMS.NET cuia trurdong Trung cAp nghé Ha Tinh.

Piéu 2. Giao phong Dao tao — Quan sinh huéng din, quan ly, sir dung hd so, sb
sach dién tir theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hién, néu c6
vén dé gi chua hop 1y, bit cip, Nha trudmg sé sira d6i, bd sung.

Céac Ong ( ba) pho hi¢u trudng, trudng, pho cac phong, khoa, trung tdm chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. :

Noi nhin:

- Cdc phd. Hiéu trudng;

- Cdc phong, khoa, trung tdm;
Luwu: Van thu, Pao tao.
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Ha Tinh, ngay 25 thdng 02 ndm 2019

: QUY PINH
QUAN LY, SU DUNG HO SO, SO SACH PIEN TU
TREN HE THONG PHAN MEM QUAN LY PAO TAO SIMS.NET
(Ban hanh kém theo OP s6 143/0P-TrTCN ngay 25/02/2019 cia hiéu truéng Truong
Trung cdp nghé Ha Tinh)

Piéu 1. Pham vi va déi tu’q’ng 4p dung

- Vén ban nay quy dinh vé viéc quan ly, khai théac, str dung phan mém hd so, sb
sach dién tir gom K¢é hoach ddo tao; Tién d6 dao tao; S6 1én 16p; So quan ly hoc sinh,
sinh vién; K& hoach giang day; Gi4o 4n; S tay gido vién trén hé théng phin mém quéan
ly dao tao SIMS.NET.

- P6i tugng 4p dung bao gdm céc phong, khoa, trung tdm va cén b, gido vién dugc
O phén cong c6 danh sach phéan quyén sir dung.
‘ Diéu 2. Trach nhiém chung ciia cdc thanh vién tham gia sir dung hd so, sb sich
dién tir

TAt ca cé4c thanh vién tham gia sir dung hd so, sb sach dién tir can cha y bao mat tai
khoén sir dung, khéng nh& ngudi khic 1am thay cong viéc clia minh. Ngoai ra, tiiy theo
vai tro va trach nhiém duge phén cdng phai thuc hién cdc nhi€ém vu khéc theo yéu cau
cia Hieu trudng Nha trudng.

Piéu 3. Trich nhi¢m cia Hi¢u trueéng

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ip Ban quén tri phdn mém quan Iy dao tao SIMS.NET
cua don vi.

- Quan ly tht ca cAc tai khoan sir dung phan mém quan Iy dio tao tai don vi, kiém
tra viéc thyuc hién céc quy dinh vé bao mat tai khoan.

- Quyét dinh thdi diém khéa, m& hd so sb sach dién tir va quy dinh céc tha tuc cip
nhét thong tin sau khi khéa ph?m mém.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat s6 sach dio tao va céac thong tin khac

cia giao vién, hoc sinh vao co s¢ dir li¢u ciia Nha truong.
- Xét duyét hoc sinh di diéu kién thi két thiic m6é dun/ mén hoc; Piéu kién thi t6t
nghiép; Két [qué rén luyén hanh kiém trong k3. Phé duyét két qua danh gid, xép loai hoc

sinh trong sb 1én 16p sau khi tit ca gido vién b mén va gido vién chii nhiém 16p da nhap
day du noi dung.

Quyet dinh xir 1y theo thAm quyén, @ nghi céc cp c6 thdm quycn quyet dinh Xir
ly dbi véi tb chire, ca nhén vi pham; Quyet dinh khen thuéng theo thAm quyén, d& nghi
chp c6 thAm quyén khen thuong d6i véi td chirc, ca nhén c6 thanh tich trong viée thuc
hién quy dinh nay.

Diéu 4. Quan tri phin mém hd so, sb sich dién tir ciia don vi

- Phan quyen cho céc phong, khoa, trung tdm va cé nhan s dung hd so, sb sach
dién tir. Xac dinh rd quy trinh thyuc hién tir khdu phin quyen cho gido vién cép nhét céc
ndi dung va trach nhiém d6i v6i ngudi st dung (BGH, tb trudng chuyén mdn, gido vién,
ngudi phu trich phin mém - C6 danh muc quy trinh dinh kém) dén khi xuit thanh ban
cling vao cubi nim hoc. Tham muu cho Hlf;u trudng dé dam bao céc didu kién vat chét,
trang thiét bi phuc vu cho hoat déng ciia phdn mém hé so, sb sach dién tur.




- Bai kiém tra ctia hoc sinh 1am minh chimg. Néu 13 diém kiém tra rmeng thi c6 hoc
sinh dugc chita diém va mét hoc sinh khac trong 16p ky x4c nhan trén bang kiém tra (ghi
10 ho, tén).

- Ban giam hi€u dinh ki kiém tra tién d6, ti 16 d4nh gi4 diém klem tra theo quy dinh
vao cudi mbi thang ctia ndm hoc. Két qua kiém tra 4y 1am can cir xép loai viéc thyc hién
tién d6 kiém tra, danh gid hoc sinh/hoc ki.

- Viéc diéu chinh céc sai s6t trong qua trinh nhdp théng tin, diém s trén hé théng s
sach dién tir phai dugc sy cho phép ciia Higu trudng theo dé nghij cta gido vién bd mén
va dugce gh1 nhén day du c4c diéu chinh trong hd so luu trir.

Diéu 8. Quy dinh phan cong trach nhlgm quén Iy hd so, sb sach dién tir

- Quan Iy Hb so, 50 sach dién tir: Ban gidm hi¢u
- Quén tr Hb 50, s6 sach dién tir: Thu ky, quan trj vién.

- In 4n, d6ng déu, lu’u trit: Phong Dao tao — Quan sinh.

Piéu 9. Quy dinh vé, in 4n, lwu trir hd so, sb sdch dlg,n tir ; ?

- Phong Pao tao - QS ¢6 trach nhiém huéng din in 4n, luwu trix céc loai ho so, s
sach dién tir theo quy dinh tai thong tu 09.2017. Ban in va ban luu trén phin mém phai
dam béao chét lugng luu trir 14u dai.

- Sau khi ket thac hoc ky va nﬁm hoc. Xét @ nghij clia Ban quan tri, Hiéu truéng
Nha trudng quyét dinh viéc khéa sé diém. Cac phong, khoa chuyén mén c6 trach nhiém
in 4n, GVCN ky xé4c nhén va trinh Hi¢u trudng ky duyét; Dong dAu giap lai, luu trit CAC ™

loai hd so, sb sach theo  quy dinh ctia Téng cuc Gi4o duc nghé nghiép. ﬁ}
Viéc dua hd so, s sach dién tir vao st dung 14 cong viéc mé&i nhim cai tién cong tACAP :\

quéan ly, doi hoi phai dam bao tinh chinh x4c, diing han va diing quy ché. ~E
Nhitng quy dinh trén s€ dugc dp dyng tir ngay 28/02/2019, trong qué trinh thye higtt! £

moi viréng mac vui 1ong lién hé Ban quén trj dé diéu chinh cho phit hop thuc té. _:‘_}j‘,\

Noinhgn:

- Cdc phd Hiéu truong;

- Cdc phong, khoa, trung tdm;
Luu: Vian thu, Pao tao.

Nguyen Vin Pan



